TAŞINIR İLE İLGİLİ YILSONUNDA YAPILACAK İŞLEMLERLER
1- SAYIM TUTANAĞI RAPORU

2- SAYIM DÖKÜM CETVELİ

3- HARCAMA BİRİMİ TAŞINIR YÖNETİM HESABI CETVELLLERİ

4- TUTANAK(SON TİF  TUTANAĞI, KOMİSYON İMZALAYACAK)
1- SAYIM TUTANAĞI
- SAYIM VE YILSONU İŞLEMLERİ

- SAYIM TUTANAĞI OLUŞTUR

- YILINI VE İLGİLİ AMBARI SEÇ

- SAYIM MİKTARINI OTOMATİK TAMAMLA

- KAYDET

- SAYIM TUTANAĞI SONLANDIR
HER BİR AMBAR AYRI AYRI İLGİLİ BÖLÜMDEN SEÇİLEK SAYIM TUTANAĞI ALMAK İÇİN 
- SAYIM TUTANAĞI LİSTESİ

- YIL VE AMBAR İLGİLİ BÖLÜMDEN SEÇİLECEK

- RAPOR YAZDIRILACAK (2 NÜSHA)
ALINAN RAPORLAR DAHA ÖNCE OLUŞTURULAN KOMİSYONCA İMZALANIR
2- SAYIM DÖKÜM CETVELİ
- TAŞINIR RAPORLAR

- RAPOR SEÇİNİZ – 13 NOLU ÖRNEK SAYIM DÖKÜM CETVELİ SEÇİLİR

- AİT OLDUĞU YIL – 2017 SEÇİLİR

- HESAP KODU – TÜM HESAPLAR SEÇİLİR

- RAPOR 

- RAPOR YAZDIRILACAK (2 NÜSHA)
ALINAN RAPORLAR İLGİLERCE İMZALANIR

3- HARCAMA BİRİMİ TAŞINIR YÖNETİM HESABI CETVELİ 

- TAŞINIR RAPORLAR

- TAŞINIR RAPORLAR

- RAPOR SEÇİNİZ– 14 NOLU ÖRNEK TAŞINIR YÖNETİM HESABI CETVELİ (KÜTÜPHANE / MÜZE) SEÇİLİR

- AİT OLDUĞU YIL – 2017 SEÇİLİR

- HESAP KODU – TÜM HESAPLAR SEÇİLİR

- RAPOR 

- RAPOR YAZDIRILACAK (2 NÜSHA)

ALINAN RAPORLAR İLGİLERCE İMZALANIR

AYNI İŞLEM SIRASIYLA 14 NOLU ÖRNEK TAŞINIR YÖNETİM HESABI CETVELİ İÇİNDE UYGULANIR

4- YILSONU İTİBARİ İLE DÜZENLENEN EN SON TAŞINIR İŞLEM FİŞİNİN SIRA NUMARASINI GÖSTEREN TUTANAK
- BU RAPOR EL YAZISI İLE OLUŞTURULAN KOMİSYON TARAFINDAN YAZILIR VE İMZA ALTINA ALINIR

       TÜM BU İŞLEMLER BİTTİKTEN VE İLGİLİ RAPORLAR ALINDIKTAN SONRA SADECE 14 NOLU ÖRNEK TEN ALINAN RAPORLAR İLE BİRLİKTE HESAPLARI KONTROL ETMEK İÇİN MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE İLGİLİ KURUMUN TAŞINIR KAYIT KONTROL YETKİLİSİ TARAFINDAN BİZZAT GETİRİLİR.

 
ÖNEMLİ : 14 NOLU ÖRNEKTEN ALINAN RAPORLARDA BULUNAN HARCAMA YETKİLİSİNİN İMZASINI İLKOKUL VE ORTA OKULLARDA MÜDÜRLÜĞÜMÜZ HARCAMA YETKİLİSİ LİSE VE KURUMLARDA İSE OKUL VEYA KURUMUN HARCAMA YETKİLİLERİ İMZALAYACAKLARDIR.
2017 YILSONU İŞLEMLERİ YAZISI EKTEDİR.
BUNA GÖRE
 taşınır mal yönetmeliği 34. maddesine göre sayım ve döküm işlemleri yapıldıktan sonra;
1. Taşınır kayıt yetkilisi 14 nolu cetveli hazırlayıp taşınır kontrol yetkilisine imzalatacak,
2. Taşınır kontrol yetkilisi imzaladıktan sonra muhasebe birimlerine gönderilecek (muh/malmüdürlüğüne) 
3. Muhasebe birimince kontrol edilip imzalandıktan sonra harcama yetkilisi onaylayacaktır.(taşınır mal yönetmeliği 8.2 maddesi gereğince) 
4. Harcama yetkilisi onayladıktan sonra dosyasında muhafaza edilecektir. sadece 1 sureti il/ilçe konsolide görevlisine gönderilecektir. konsolide yetkilileri böylece bağlı birimlerinin yılsonu işlemlerini doğru bir şekilde kapattıklarını göreceklerdir..
5. Sayıstayca konunun hassasiyeti belirtildiğinden hesap denkliği ve malzemelerin doğru ve eksiksiz olmasına dikkat edilmesi gerekmektedir. 2018 yılında yapılacak denetimlerin öncelikle bu il/ilçelere yapılacağı şifaen bildirilmiştir. 
6. Hesap denklikleri ve tüketime verme işlemlerinin en geç 25 aralık 2017 tarihine kadar tamamlanması ve en geç 31 aralık tarihine kadar da hesapların denk bir şekilde kurumları yılsonu bitir işlemlerinin yapılması gerekmektedir. 
not: 58 bin kurumun yılsonu işlemlerinin yapıldığı düşünüldüğünde çıkacak sorunlarda öncelikle il ve ilçelerdeki taşınırcı personele bildirilmesi gerekiyorsa daha sonra il ve ilçelerdeki personelce bize  tasinir@meb.gov.tr ile bkeser@meb.gov.tr adresine sorunların iletilmesi gerekmektedir. iyi çalışmalar.

ÖNEMLİ!!!!!!!
Taşınır Kayıt ve Yönetim Sisteminde 07/12/2017 tarihli duyurusunda “ 2018 yılı Ocak ayı başında Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi’ne geçiş yapılmış olacağından Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemi (TKYS) üzerinden kurumların 31 Aralık 2017 tarihine kadar yılsonu işlemlerini bitirmeleri gerekmekte olup Ocak ayı itibarıyla geriye dönük işlem yapılmayacaktır.” denilmektedir. İlgililerin dikkatine!
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