2016 SAKARYA ERENLER ........….. OKULU ADAY ÖĞRETMEN YETİŞTİRME PROGRAMI OKUL İÇİ GÖZLEM UYGULAMALARI DÖNEM PLANI
	Aylar (*)
	Haftalar
	Toplam

	
	1. hafta
	2. Hafta
	3. hafta
	4. hafta
	5. hafta
	

	Mart
	*1 gün okul içi gözlem uygulamaları  

*Okulun Tüm Birimleri ile Çalışanlarının Tanıtımı.

*Okulun ulaşım imkânlarının, öğle yemeği imkânlarının, çevrede bulunan alışveriş imkânlarının tanıtılması. 

*Okulun Tarihçesinin ve Çevre İncelemesinin görülmesi..

*Okul Yıllık Çalışma Planının İncelenmesi.
	*1 gün okul içi gözlem uygulamaları 
*Okul Stratejik Planının İncelenmesi.

*Okul sütü uygulamasının ve modülünün incelenmesi,uygulama yapılması.(Bu uygulamaya haftalık olarak devam edilecektir.)

*İdarenin öğrenci- veli- öğretmenler ile yaptığı görüşmelerinin takip edilmesi.(Bu uygulamaya fırsat bulundukça kesintisiz olarak devam edilecektir.)


	*1 gün okul içi gözlem uygulamaları 
*Desimal Dosya Sisteminin Tanıtılması.

Resmi Yazı Kaydının Yapılması.

Resmi Yazıların Okuldaki Dolaşım Sırası.

Resmi yazıların havale edilmesi.

Resmi yazıların İlgililere duyurulması-İmza sirküsü-Aday Öğretmenler Bu Sirküye Eklenecektir.

Resmi Yazılarda belirtilen işlerin takip edilmesi.
Resmi Yazı Duyuru Dosyası.
Resmi Yazıların Dosyalanması.
	*1 gün okul içi gözlem uygulamaları    
*Resmi Yazıların Özellikleri,Yazışma Kuralları.
* Resmi Yazışma Yapma.

*Resmi Yazıların teslimi.

Tebliğ –Tebellüğ Belgesi hazırlama.

*Tutanakla Yapılan Teslimler.

Örneklerleri üzerinde çalışılacaktır.


	*1 gün okul içi gözlem uygulamaları    
**(Okuldaki birimler-sınıfta bulunması gereken araç gereçlerin yerinde görülmek suretiyle incelenmesi.)
*Okul ve Sınıf Veli Toplantı Tutanaklarının İncelenmesi.
*Öğretmenler , zümre öğretmenler,Şube Öğretmenler Kurulu ve Eğitim Bölgesi Zümre Başkanları Toplantı Tutanaklarının  İncelenmesi.
   (Nisan ayının ilk günü mart ayında gösterilmiştir.)
	5 gün 

30 saat



	Nisan
	*1 gün okul içi gözlem uygulamaları  

*e-okul sisteminin tanıtılması.

Bu kapsamda adaylarla birlikte uygulama yapılması.
(Bu çalışma yeri geldikçe tüm süreç içerisinde kesintisiz olarak devam edecektir.)
e-okul ile alakalı mutlaka not tutulacaktır.
*Okul türüne göre tüm komisyonlar işleyiş bakımından tanıtılacak.
Tüm Komisyon evrakları incelenecektir.
	*1 gün okul içi gözlem uygulamaları 

**İlköğretim ve Orta Öğretim Kurumları Sosyal Etkinlikler Yönetmeliği ve Değişiklik Yapılmasına Dair Yönetmelik İncelenecek.

Bu kapsamda  Öğrenci Kulüpleri, Belirli Gün ve Haftalar ve Toplum Hizmeti konuları üzerinde durulacak.

Plan ve diğer evrakları tanıtılacaktır.


	*1 gün okul içi gözlem uygulamaları 

*Rehberlik Hizmetleri Yönetmeliği İncelemesi.
Okul Rehberlik Hizmetleri Bölümü Üzerinde Özellikle Durulacaktır.
Rehberlik Hizmetleri Okul Yürütme Kurulu İşleyiş bakımından incelenecektir.
	*1 gün okul içi gözlem uygulamaları 

* Okul-Aile Birliği yönetmeliğinin İncelenmesi.

Tüm iş ve işlemlerinin evrak üzerinde tanıtılması.

*Tefbis  Sisteminin Tanıtımının
uygulamalı olarak yapılması. 

	
	4 gün 

24 saat

	Mayıs
	*1 gün okul içi gözlem uygulamaları  

*Kamu Bilgi Sistemi (KBS)
Ayrıntılı ve Uygulamalı Olarak Tanıtılması.

Tutulmaya devam ediliyor ise Devam Takip Defteri.
	*1 gün okul içi gözlem uygulamaları  

*Eğitim Bilgi Ağı (EBA)
Ve Etkileşimli Tahta ile Tablet Kullanımı konularında uygulamalı olarak tanıtım yapılması. EBA konulu sunumun İncelenmesi.

	*1 gün okul içi gözlem uygulamaları  

*İzin Yönergesinin detaylı olarak incelenmesi.
Üzerinde konuşulması ,Adayların Sorularının Cevaplanması.
	*1 gün okul içi gözlem uygulamaları  

İlköğretim Kurumlar Yönetmeliğinin tüm detayları ile incelenerek;önemle üzerinde durulması.
Adayların sorularının cevaplanması.
	Ayın son iki günü Haziran ayının ilk haftasında gösterilmiştir
	4 gün 

24 saat

	Haziran
	*1 gün okul içi gözlem uygulamaları  

Çocuk Kulüpleri Yönergesi. 
	*1 gün okul içi gözlem uygulamaları  

*S. Savunma Tedbirler Planı.
	*1 gün okul içi gözlem uygulamaları  

*Nöbet Yönetmeliği.
	5 gün
(**) Mesleki çalışma

	5 gün
(**) Mesleki çalışma
	3 gün 

18 saat
4-5.Hft.Hariç.

Tplm:96 Saat
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   Okul Müdürü
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